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Opracowała: Renata Pabijan 

Office 365 & Microsoft Teams – 
instrukcja dla ucznia  

(pierwsze kroki). 
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1. Otwórz przeglądarkę internetową Google Chrome,  ponieważ platforma 

jest powiązana z przeglądarką. Jeśli korzystasz z innej, pobierz  

Google Chrome. 

 

2. Aby zalogować się na konto Microsoft Teams, wejdź na stronę: 

 

 

 

Logowanie na konto Microsoft Teams 

 

https://www.office.com/ 

https://www.office.com/
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1. Wpisz adres w przeglądarce internetowej. 

2. Kliknij pole: „Zaloguj się”. 
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3. Wprowadź „Nazwę użytkownika” otrzymaną ze szkoły. 

                            @szkola.lewniowa.pl 

4. Wprowadź hasło otrzymane ze szkoły. 

 

5. Kliknij „Zaloguj”. 



Publiczna Szkoła Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Lewniowej Strona 5 
 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

Po poprawnym wprowadzeniu danych, należy ustawić swoje hasło  

(Hasło powinno się składać z 8 znaków, w tym jedna duża litera i jedna cyfra). 

Konicznie zapisz sobie nowe hasło! 

6. Ponownie wprowadź  

hasło otrzymane ze szkoły. 

 

                            

@szkola.lewniowa.pl 
7. Wpisz nowe hasło. 

8. Wpisz jeszcze raz nowe hasło. 

 

                            

@szkola.lewniowa.pl  

                            

@szkola.lewniowa.pl  

                            

@szkola.lewniowa.pl   9. Kliknij „Zaloguj”. 
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10. W kolejnym kroku zaznacz:  

„Nie pokazuj ponowie”. 
11. Jeśli chcesz, żeby system Cię nie 

wylogowywał naciśnij: „Tak”. 
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12. Otworzy się poniższa strona.  

Możesz przejrzeć samouczek lub go zamknąć. 
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13. Oto Twój główny ekran w usłudze Office 365.  

Stąd możesz wybierać programy, w których chcesz pracować. 

Microsoft Word 

Microsoft Excel 

 

Microsoft Teams 
 

Microsoft PowerPoint 

 

14. Kliknij 
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15. W tym miejscu możesz 

pobrać aplikację Microsoft 

Teams na swój komputer 

(zalecane). 

Lub korzystać z przeglądarki internetowej 

(niezalecane). 

Ikona powinna się 

zainstalować na 

pulpicie komputera. 
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1. Otwórz aplikacje sklep play             na telefonie lub na tablecie i wpisz 

Microsoft Teams. 

 

   

 

 

Istnieje również możliwość zalogowania się i korzystania  

z aplikacji TEAMS przy użyciu aplikacji na telefon lub na tablet.  

2.Kliknij: „Zainstaluj”. 
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3. Kliknij: „Otwórz”. 

4. Wprowadź „Nazwę użytkownika” 

 otrzymaną ze szkoły. 

5. Kliknij: „Zaloguj”. 
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6. Wprowadź hasło. 

7. Kliknij: „Zaloguj”. 
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8. Klikaj: „Dalej”  

i „Ok”. 


